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Presentacion

De acuerdo al Convenio de colaboracion que se firmé entre la Asociacion Mexicana de Secretarios
de Desarrollo Economico (AMSDE) y la Comision Federal de Mejora Regulatoria (COFEMER),
“...el propésito de la mejora regulatoria radica en procurar los mayores beneficios para la
sociedad con los menores costos posibles, mediante la formulacion normativa de reglas e incentivos
que estimulen la innovacion, la confianza en la economia, la productividad, la eficiencia y la
competitividad a favor del crecimiento, bienestar general y desarrollo humano ... (CONAMER,

2016)".

El Instituto Estatal de Energia y Cambio Climatico es un organismo publico descentralizado, con
personalidad juridica y patrimonio propios, sectorizado a la Secretaria del Medio Ambiente, mismo

que surgio a partir de la publicacion en “Gaceta de Gobierno™ el 19 de diciembre de 2013 de la Ley

Estatal de Cambio Climatico.

Como parte de las funciones primordiales de este Instituto y en cumplimiento al articulo 39 del
Titulo Tercero “De la Implementacion de la Mejora Regulatoria”, Capitulo Cuarto “De los
Programas de Mejora Regulatoria” de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y

sus Municipios, que a la letra dice:

"Las dependencias estatales y organismos piiblicos descentralizados enviaran su

Programa Anual de Mejora Regulatoria aprobado por su Comité Interno, a la
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Comision. durante el mes de octubre de cada afio, a efecto de ser analizado y, en su

caso, aprobado durante la primera sesion del Consejo del afio siguiente .

Asi también. el articulo 35 de la Seccion Segunda del Reglamento del Estado de Meéxico y
Municipios, fraccion I, el Comité Interno debera participar en la elaboracion del Programa del afio

Respetivo, para su envio a la Comision.

Por lo anterior. este Instituto Estatal de Energia y Cambio Climatico, como parte de sus funciones
se dard a la tarea de presentar el Programa Anual de Mejora (PAMR) 2019, teniendo como objetivo
principal, la necesidad de implementar acciones en materia regulatoria en beneficio de los

empresarios, usuarios y poblacion en general, ademas de coadyuvar a la eficiencia gubernamental.

Dicho objetivo se cumplird a través de la asesoria a la poblacion mexiquense de los temas que

aquejan al ambiente, pero sobre todo a las diferentes posibilidades de adaptacion y mitigacion que

L a——

pueda tener el ser humano ante el Cambio Climatico.
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Mision y vision
Mision

Simplificar los procesos relativos a las unidades administrativas del Instituto, a través del desarrollo
de manuales de procedimientos, lineamientos generales y guias técnicas, las cuales permitan el

cumplimiento y correcto funcionamiento de los mismos.

Vision

Ser un Instituto con un alto compromiso de servicio, que promueve la implementacion y mejora

continua en cada uno de sus procesos internos.

AR~
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Diagnostico de la regulacion vigente

Para el Instituto Estatal de Energia y Cambio Climético es importante contar con herramientas
juridicas que le permitan salvaguardar la integridad de los tramites y servicios que brinda.

Con respecto a lo anterior, este organismo carece de procedimientos documentados, lineamentos y
guias técnicas necesarias para cada una de las unidades administrativas que conforman este Instituto.

Por lo que con el objeto de dar cumplimiento a las acciones emprendidas a mejorar los
procedimientos ejecutados se ha llegado a la conclusion de elaborar y documentar todos estos.

FORTALEZAS DEBILIDADES
Experiencia en la elaboracion de manuales | Hay procesos no documentados, por lo que
de procedimientos e instructivos. se desconocen los pasos a seguir.
OPORTUNIDADES AMENAZAS 2
Asesorias del Asesor Técnico. Desconocimiento de los procesos no V\
. documentados que llevan a cabo las areas
Capacitacion por parte de la Comision | administrativas que integran este Instituto, /
Estatal de Mejora Regulatoria. para las autoridades municipales entrantes. F/
Sz

<
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Fundamentacion y motivacion

De conformidad con los articulos 39 del Titulo Tercero, Capitulo Segundo de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y Municipios, articulo 35 de la Seccion Segunda del Reglamento
de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios, fraccion I, que a la letra

dice:

39. "Las dependencias estatales y organismos publicos descentralizados enviaran su
Programa Anual de Mejora Regulatoria aprobado por su Comité Interno, a la Comision,
durante el mes de octubre de cada aiio, a efecto de ser analizado y, en su caso, aprobado

durante la primera sesion del Consejo del aio siguiente”.

35. “El Comité Interno deberd participar en la elaboracion del Programa del ario

respectivo, para su envié a la Comision”

De lo anterior y de conformidad con el articulo 25 y fracciones, el Programa de Mejora Regulatoria
2019 de este Instituto se orientara a temas de elaboracion de Manuales de Procedimientos y Procesos
de la Unidad de Apoyo Administrativo, Departamento de Adaptacion al Cambio Climatico,
Mitigacion al Cambio Climatico y de la UIPPE.

Ex Rancho San Lorenzo S$/N, Conjunto SEDAGRO, C.P. 52140, Edificio 1, Lado Sur, Metepec, Estado de México.
Tels.: (722) 2 75 62 09

Correo: dg.ieecc@edomex.gob.mx




IR

1' GOBIERNO DEL
. ESTADO DE MEXICO

“2018. Afio del Bicentenario del Natalicio de Ignacio Ramirez Calzada, El Nigromante”

Estrategias y acciones

A partir de la problematica, el Instituto Estatal de Energia y Cambio Climatico pretenden llevar a

cabo las siguientes estrategias y acciones:

Estrategia 1: Actualizar la normatividad y reglamentacion correspondiente.
Acciones:

e Fortalecer la version del Manual de Procedimientos de la Unidad de Apoyo Administrativo
que actualmente se estd elaborando, el Titular de la Unidad en conjunto con el personal
operativo realizardn un analisis con el objeto de tener mayor precision de las actividades que
desarrollan y de las cuales es necesario la descripcion de su procedimiento.

e Enviar la nueva versiéon del Manual de Procedimientos de la Unidad de Apoyo
Administrativo con la integracion de los procedimientos, para que la Direccion General de
Innovacion los dictamine con la finalidad de que se publique en el Periddico Oficial Gaceta

de Gobierno del Estado Libre y Soberano de México.

Estrategia 2: Estandarizar el trabajo ejecutado por las Unidades Administrativas del Instituto Estatal

J

de Energia y Cambio Climatico.

e Trabajar en forma coordinada con el personal de la Direccion General de Innovacion, con el
objeto de obtener la dictaminacion de los Manuales de Procedimientos de:
o Manual de Procedimientos para impartir asesorias y/o capacitaciones del IEECC.
o Manual de Procedimientos de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Datos Personales del IEECC.
o Manual de procedimientos para realizar el diagnostico y mantenimiento de los
sistemas fotovoltaicos.
e Dar cumplimiento al Articulo 6, fraccion VIIL, de la Ley de Cambio Climatico del Estado

de México que a la letra dice:
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“Implementar con los Ayuntamientos lineamientos generales obligatorios
para el ahorro, eficiencia en el uso de energias u en el uso de tecnologias
ecolégicas de bajo costo que mitiguen el cambio climdtico”.
e Dar cumplimiento al Articulo 8, fraccion XIIL, de la Ley de Cambio Climatico del Estado
de México, donde estipula que los Ayuntamientos deben:
“Elaborar e integrar la informacion de las categorias de fuentes emisoras

de su jurisdiccion, para su incorporacion al inventario”.
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Objetivos

Contar con herramientas juridicas que le permitan salvaguardar la integridad de los tramites y
servicios que brinda, asi como de los procedimientos documentados, lineamentos y guias técnicas
necesarias para cada una de las unidades administrativas que conforman este Instituto.

Contribuir en el fortalecimiento de los trabajos emprendidos en tema de eficiencia energética y
aplicacion de energias renovables. para llevar a cabo revisiones, diagnosticos y mantenimientos a
los sistemas fotovoltaicos existentes, en edificios gubernamentales.

Contar con los lineamientos generales para el ahorro. eficiencia en el uso de energias y en el uso de
tecnologias ecoldgicas de bajo costo debidamente validados por parte de las instancias competentes
que le permitan a este Instituto llevar a cabo acciones para mitigar el cambio climatico.

Coordinar trabajos entre autoridades municipales y este Instituto para estimar las emisiones de gases
de efecto invernadero (GEI) en el sector energia a través de una Guia Técnica enfocada en materia
de cambio climatico.
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Observaciones y comentarios adicionales que se consideren pertinentes

Los avances que se presenten ante el comité sobre la elaboracion de procesos y procedimientos
dependeran del area administrativa encargada, teniendo en cuenta los tiempos asignados de
asesorias técnicas por parte de la Direccion General de Innovacion de la Secretaria de Finanzas.

La informacion juridica se basaré en las leyes, reglamentos, lineamientos vigentes.
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Propuesta integral por tramite y/o servicio

Considerando lo anteriormente expuesto, el Instituto presenta la siguiente propuesta de trabajo para

2019:

Mejora 1. Manual de Procedimientos de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Datos Personales del IEECC.

Mejora 2. Procedimiento de “Elaboracién de némina™.

Mejora 3. Procedimiento de “Afectacion Contable y Presupuestal del Gasto Corriente

incluyendo Fondo Fijo de Caja™.

Mejora 4. Revision y conclusion del Manual de Procedimientos para asesorias y/o

capacitaciones del IEECC.
Mejora 5. Lineamientos generales obligatorios para el ahorro, eficiencia en el uso de energia
municipios del Estado de México.

y uso de tecnologias ecoldgicas de bajo costo que mitiguen el cambio climatico en los N\}
Mejora 6. Guia para la elaboracion del Inventario de Emisiones de Gases de Efecto

Invernadero, Sector Energia. /
Mejora 7. Manual de procedimientos para el diagnostico y mantenimiento de los sistemas 5

fotovoltaicos.
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Cronogramas

e Mejora 1. Manual de Procedimientos de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y

Datos Personales del IEECC.

Cronograma de trabajo 2019

No. Actividades Programadas Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Elaboracion de la

1 presentacion, objetivo | 5%
general

2 ldentlﬁc.a’clon el 50,
Interaccion del proceso

3 Relacm'n'de procesos 'y 59
procedimientos

4 l)estn[.m(.)n de los 50,
procedimientos

5 Desarrf)llf) de los 50
procedimientos
Revision por parte de la

6 Direccion  General  de 15%
Innovacion

7 Correccion del texto 10%

8 h!aboracnon de los 30%
Diagramas
Revision por parte de la

9 Direccion  General  de 10%
Innovacion

10 Obtencion del Dictamen y 10%
Publicacion de Gaceta °

No. Actividades Programadas Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
Lista de actividades a
considerar  dentro  del
1 procedimiento, 10% 15% | 15% /
elaboracion de borrado y
archivo final.

Envio de procedimiento a

g . < ) 10% 10% 10%
Innovacion - Correcciones
Envio de correcciones a " o o
2 Innovacion - Aprobacion " | v i
K

e Mejora 2. Procedimiento de “Elaboracion de nomina™.
Cronograma de trabajo 2019

Obtencion de dictamen
4 técnico —Publicacion en 5% 5%

Gaceta de Gobierno !
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incluyendo Fondo Fijo de Caja™.

e Mejora 3. Procedimiento de “Afectacién Contable y Presupuestal del Gasto Corriente

Cronograma de trabajo 2019
No. | Actividades Programadas Ene | Feb Mar | Abr May | Jun | Jul Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Integracion de informacion
o Gastos realizados a través
del Fondo Fijo de Caja.
e Registro de peajes a través
de tarjetas de prepago con
reporte del cruce de casetas.
e Documento soporte para
afectacion presupuestal.
® Requisitos fiscales v
administrativos de la
documentacién
comprobatoria.
1 e Conceptos de gastos y su | 10%
clasificacion previa al
registro contable y
presupuestal.
e Suministro de combustible a
los vehiculos oficiales.
® Registro contable y
presupuestal de
documentacién.
e Documentacion
comprobatoria por concepto
de gastos de viaje o gastos a
comprobar.
2 Elaboracion del procedimiento. 10% 10%
3 Envio de procedimiento a 10%
innovacion para ler revision.
4 .Vl‘odiﬁ.c'aciones rcaliz'a’das por la 10% | 10%
Direccion de Innovacién.
Envio de modificaciones
5 realizadas por innovacién para 10%
2da revision.
Revision por parte de innovacion
6 para obtener el Dictamen 15%
técnico.
7 Envio de informacién solicitada
3 A 5%
para obtener dictamen técnico.
Publicacion de procedimiento en
8 gaceta de gobier")no. 5% | 3%
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e Mejora 4. Revision y conclusion del Manual de Procedimientos para asesorias y/o

capacitaciones del IEECC.

Cronograma de trabajo 2019

No Actividades Programadas Ene Feb Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
Seguimiento a las observaciones por
parte de la Direccion General de 15
Innovacién; solventacion de las %
observaciones.

Integracion de la version final para
su envio a la Direccion General de 15% | 15% | 10%
Innovacion.

15% | 10%

o

Obtencion del Dictamen Técnico. 10%

(98]

D, 1cacio P p 9
4 I‘ubl-lcauon en la Gaceta del 10%
Gobierno.

e Mejora 5. Lineamientos generales obligatorios para el ahorro, eficiencia en el uso de energia
y uso de tecnologias ecoldgicas de bajo costo que mitiguen el cambio climatico en los

municipios del Estado de México.

Cronograma de trabajo 2019

No. Actividades Programadas Ene Feb Mar | Abr | May | Jun Jul | Ago | Sep | Oct | Nov Dic
Envio de la propuesta de
lineamientos generales a la
Coordinacion Juridica de la
SMAGEM para su validacion.
Trabajo  colegiado con la
Coordinacion Juridica de la
SMAGEM, para enviar la
propuesta de lineamientos a la
Secretaria de Justicia y Derechos
Humanos.

Revision de la propuesta de
3 lineamientos por parte de la
Secretaria de Justicia y Derechos

10%

10% | 10%

10% | 6% 6% 6% | 6% | 6% | 6% | 6% | 6%

Humanos.
Validacion y publicacion en el
4 Periodico Oficial Gaceta de 12%

Gobierno del Estado de México.

< @;&—-»{% .= =
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e Mejora 6. Guia para la elaboracion del Inventario de Emisiones de Gases de Efecto

Invernadero, Sector Energia.

Cronograma de trabajo 2019
No. Actividades Programadas Ene Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic
1 Elabo.raci(:)fl de Capitulo: Introduccion 15% | 15%
y Legislacién.
Elaboracion del Capitulo: Datos de
2 Activi’dad: Indust.ria generadora de 10% | 25%
energia, Industria  Manufacturera,
Comercial.
Elaboracion del Capitulo Datos de
3 Actividad: Residencial, Transporte, 25%
Agricultura.
Elaboracion de los capitulos: Factores
4 de emision, Calculo de emisiones por 10%
categoria y Referencias.

2 4 W\
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e Mejora 7. Manual de procedimientos para el diagndstico y mantenimiento de los sistemas

fotovoltaicos
Cronograma de trabajo 2019
No. Actividades Programadas Ene I Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic

Entrega de ler avance
1. Presentacion
2. Objetivo general
3. Identificacion e interaccion de
procesos
4. Relacion de procesos y
procedimientos
5. Descripcion de los procedimientos
. Nombre del Procedimiento
1 . Objetivo 25%
. Alcance
. Referencias
. Responsabilidades
. Definiciones
. Insumos
. Resultados
o Interaccion con otros
procedimientos
° Politicas
Entrega de 2° avance
5. Descripcion de los procedimientos
. Desarrollo Diagramacion
. Medicion
Formatos e instructivos
Desarrollo
. Diagramacion
. Medicion Formatos e
instructivos
6. Simbologia
2 7. Registro de ediciones 25%
8. Distribucion
9. Validacion

Elementos complementarios

1. Cubierta o portada

2. Portada interior o portadilla
3. Formato de hoja

4. indice

Bibliografia

1* revision a la Direccion de Innovacion

de la Secretaria de Finanzas

3 | . 25%

- Correcciones

- Entrega de 3er avance

- 2" revision a la Direccion de

Innovacion de la Secretaria de Finanzas

4 3 A 25%
- Correcciones

- Entrega de 4° avance
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Presidenta Secretario Técpico y Enlace

Mtra. Maria Ele@;rjrera P.L. en Geog. Aaron Fernando Luna Lopez

Directora General del Instituto Estatal En suplencia del Titular de la Unidad de
) ) o Informacion, Planeacion, Programacion y
de Energia y Cambio Climatico. Evaluacion del Instituto de acuerdo al

oficio 212J10000-195/2018.

Representante de la Comision Representante de la Secretaria

Estatal de M¢joka Regulatoria de la Contraloria

S -
Sofia Ana Lopez Siles Mtro. Rene L. Cardenas Contreras
Asesora Técnica de la Comision Estatal De Director de Control y Evaluacion “C-I1I”

Mejora Regulatoria, ante el IEECC

Vocal Vocal

/i Sergio Edgar Diaz Bernal

Subdirectora de Adaptacion y Crecimiento Subdirector de Vinculacion %
~<

Lic. Maria del Socorro Lopez Coyuca

Verde
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